Szkota Podstawowa nr 83 ,tejery” im. Emilii Wasniowskiej w Poznaniu

ZALACZNIK NR 5

Klauzula informacyjna dotyczgca zgtoszen wewnetrznych

1. Administrator danych. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 83 ,tejery” im.
Emilii Wasniowskiej w Poznaniu, ul. Romana Brandstaettera 1, 61-659 Poznan.

2. Inspektor Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy pod adresem:
iod_mjo@um.poznan.pl.

3. Cel i podstawa przetwarzania. Dane sg przetwarzane w celu przyjecia i weryfikacji zgtoszenia,
prowadzenia komunikacji, podjecia dziatan nastepczych, zapewnienia ochrony przed dziataniami
odwetowymi, prowadzenia rejestru oraz wykonania obowigzkéw dokumentacyjnych. Podstawg jest
obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z ustawy o ochronie sygnalistow, w zwigzku z
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Jezeli zgloszenie zawiera szczeg6lne kategorie danych, ich przetwarzanie
nastepuje w zakresie niezbednym na podstawie wtasciwych przepisdw ustawy w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit.
g RODO. Dane dotyczgce wyrokéw skazujgcych i czynéw zabronionych sg przetwarzane wytgcznie w
granicach dopuszczonych przez art. 10 RODO i przepisy prawa.

4. Zakres danych i dobrowolno$é. Podanie danych identyfikacyjnych i adresu do kontaktu nie jest konieczne
przy zgtoszeniu anonimowym, lecz ich brak moze uniemozliwi¢ potwierdzenie przyjecia, uzyskanie
wyjasnien i przekazanie informacji zwrotnej. Pozostate dane sg przetwarzane tylko wtedy, gdy sg istotne
dla sprawy.

5. Zrédto danych. Dane moga pochodzi¢ od sygnalisty, z dokumentéw dotgczonych do zgtoszenia, od 0s6b
uczestniczgcych w postepowaniu albo z innych legalnie dostepnych zrédet. Informacja o zrodle danych
moze podlegac ograniczeniu na zasadach okreslonych w ustawie w celu ochrony tozsamosci sygnalisty.

6. Odbiorcy danych. Dane moga by¢ udostepnione wytgcznie osobom pisemnie upowaznionym, podmiotom
Swiadczacym ustugi na podstawie umowy powierzenia - jezeli takie podmioty sg faktycznie uzywane - oraz
organom publicznym, sgdom lub innym podmiotom, gdy obowigzek lub uprawnienie do przekazania wynika
z prawa.

7. Okres przechowywania. Dane i dokumenty przechowuje sie przez okres wynikajacy z ustawy, co do
zasady 3 lata po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie wkasciwemu
organowi, zakoriczono dziatania nastepcze albo zakonczono postepowania zainicjowane tymi dziataniami.
Po tym czasie sg usuwane lub niszczone, z wyjgtkiem dokumentow stanowigcych czesc akt postepowan
wskazanych w ustawie.

8. Prawa osoby. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguja prawa wynikajgce z RODO, w szczegolnosci prawo
dostepu, sprostowania i ograniczenia przetwarzania, z uwzglednieniem ustawowych ograniczen
chronigcych tozsamos$¢ sygnalisty, prawa innych osob i skutecznos¢ postepowania. Prawo do usuniecia
danych oraz sprzeciw moga nie mie¢ zastosowania w zakresie, w ktdrym przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania obowigzku prawnego.

9. Skarga. Osoba, ktorej dane dotycza, moze wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
jezeli uwaza, ze dane sa przetwarzane niezgodnie z prawem.

10. Poufnos$é. Tozsamosé sygnalisty i informacje pozwalajace jg ustali¢ sa chronione. Ujawnienie bez
wyraznej zgody sygnalisty jest dopuszczalne wytgcznie w przypadkach i na zasadach okreslonych w
prawie.

11. Zautomatyzowane decyzje. Dane nie sg wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposob wytgcznie
zautomatyzowany ani do profilowania.

Procedura zgtoszer wewnetrznych - dokument do pobrania



