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Procedura zgłoszeń wewnętrznych - dokument do pobrania

ZAŁĄCZNIK NR 5

Klauzula informacyjna dotycząca zgłoszeń wewnętrznych

1. Administrator danych. Administratorem danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 83 „Łejery” im. 
Emilii Waśniowskiej w Poznaniu, ul. Romana Brandstaettera 1, 61-659 Poznań.

2. Inspektor Ochrony Danych. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy pod adresem: 
iod_mjo@um.poznan.pl.

3. Cel i podstawa przetwarzania. Dane są przetwarzane w celu przyjęcia i weryfikacji zgłoszenia, 
prowadzenia komunikacji, podjęcia działań następczych, zapewnienia ochrony przed działaniami 
odwetowymi, prowadzenia rejestru oraz wykonania obowiązków dokumentacyjnych. Podstawą jest 
obowiązek prawny ciążący na administratorze wynikający z ustawy o ochronie sygnalistów, w związku z 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO. Jeżeli zgłoszenie zawiera szczególne kategorie danych, ich przetwarzanie 
następuje w zakresie niezbędnym na podstawie właściwych przepisów ustawy w związku z art. 9 ust. 2 lit. 
g RODO. Dane dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych są przetwarzane wyłącznie w 
granicach dopuszczonych przez art. 10 RODO i przepisy prawa.

4. Zakres danych i dobrowolność. Podanie danych identyfikacyjnych i adresu do kontaktu nie jest konieczne 
przy zgłoszeniu anonimowym, lecz ich brak może uniemożliwić potwierdzenie przyjęcia, uzyskanie 
wyjaśnień i przekazanie informacji zwrotnej. Pozostałe dane są przetwarzane tylko wtedy, gdy są istotne 
dla sprawy.

5. Źródło danych. Dane mogą pochodzić od sygnalisty, z dokumentów dołączonych do zgłoszenia, od osób 
uczestniczących w postępowaniu albo z innych legalnie dostępnych źródeł. Informacja o źródle danych 
może podlegać ograniczeniu na zasadach określonych w ustawie w celu ochrony tożsamości sygnalisty.

6. Odbiorcy danych. Dane mogą być udostępnione wyłącznie osobom pisemnie upoważnionym, podmiotom 
świadczącym usługi na podstawie umowy powierzenia - jeżeli takie podmioty są faktycznie używane - oraz 
organom publicznym, sądom lub innym podmiotom, gdy obowiązek lub uprawnienie do przekazania wynika 
z prawa.

7. Okres przechowywania. Dane i dokumenty przechowuje się przez okres wynikający z ustawy, co do 
zasady 3 lata po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie właściwemu 
organowi, zakończono działania następcze albo zakończono postępowania zainicjowane tymi działaniami. 
Po tym czasie są usuwane lub niszczone, z wyjątkiem dokumentów stanowiących część akt postępowań 
wskazanych w ustawie.

8. Prawa osoby. Osobie, której dane dotyczą, przysługują prawa wynikające z RODO, w szczególności prawo 
dostępu, sprostowania i ograniczenia przetwarzania, z uwzględnieniem ustawowych ograniczeń 
chroniących tożsamość sygnalisty, prawa innych osób i skuteczność postępowania. Prawo do usunięcia 
danych oraz sprzeciw mogą nie mieć zastosowania w zakresie, w którym przetwarzanie jest niezbędne do 
wykonania obowiązku prawnego.

9. Skarga. Osoba, której dane dotyczą, może wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
jeżeli uważa, że dane są przetwarzane niezgodnie z prawem.

10. Poufność. Tożsamość sygnalisty i informacje pozwalające ją ustalić są chronione. Ujawnienie bez 
wyraźnej zgody sygnalisty jest dopuszczalne wyłącznie w przypadkach i na zasadach określonych w 
prawie.

11. Zautomatyzowane decyzje. Dane nie są wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposób wyłącznie 
zautomatyzowany ani do profilowania.


